
如申请主体为初次申请，此前并未取得过备案号，属于“新增备案”

如申请主体已取得过备案号，此次需要增加新网站，属于“新增网站”

如申请主体已取得过备案号，此次需要更换提供服务的接入商，属于“新增接入”

如果您此次操作目的是修改已在我司备案过的信息，属于“备案变更”

您可以自行登陆我司备案系统http://118.193.96.54:8088网站提交备案信息，填写完备案信息后将纸质材料寄给我司。也可由我司直接提交到系统。
单位性质网站备案材料提供清单：
备案信息登记表（不能有空项）：电子版+盖公章原件一份。

营业执照〈最新年检过的证件〉：原件扫描件JPG格式+盖公章复印件一份。

主体负责人（法人）身份证：原件正反面扫描件JPG格式+盖公章复印件一份。

网站负责人身份证：原件正反面扫描件JPG格式+盖公章复印件一份。

域名证书〈域名所有者须与主办者一致，如不同请出示域名授权书〉：原件扫描件JPG格式+盖公章复印件一份。

信息安全协议书：签字+盖公章，原件一式一份。

网站备案告知书：需要贵司两位负责人签字填写联系方式+盖公章，原件一式一份。
授权书：网站负责人不是法人时，请提供授权书，需要贵司法人签字+盖公章，原件一式一份。

网站备案信息真实性核验单：不同网站下的域名分开填写核验单，网站负责人签字+盖公章（分页无效），原件一式两份。
北京地区的请在提交用户核验单时，域名列表处添加以下内容（备案域名与此域名注册商为某某公司的中文名称），如填写不下的，请另附“域名注册商确认表”详见附件，加盖公章。提交备案域名必须是由中国境内域名机构注册，如境外注册域名，提交后不予通过。
域名注册商确认表〈此表仅针对北京地区在核验单填写不下时使用〉：盖公章，原件一式一份。
面审拍照：根据管局要求网站负责人需要到我司现场进行核验拍照，PS文件不予以受理。
面审时间为周一到周五9:00-17:30（中午12:00-13:30不在工位），法定假日除外。

面审拍照地址：北京市朝阳区文学馆路芍药居39号二层 

电话：82893338-8851/8850 

QQ：647733613或3300127642

请本人签字尽量做到字迹工整，公章清晰。外籍人员的签名请与护照上的字体保持一致。请不要填写日期，日期填写则资料无效。证件扫描件请您提供清晰版，格式为JPG，请将扫描件压缩打包发送至我司备案邮箱：beian@cnispgroup.com，文件命名方式为：***公司备案资料。

 提示：

新增备案或域名，请在备案通过之前关闭网站。

2018年1月1号开始域名所有者为以下：股东：备案主体公司章程，股东有效证件，域名证书、域名注册人证明和授权函。主要负责人或高级管理人员：社保单（六个月的），税单（六个月的），聘书或合同，有效证件，域名证书、域名注册人证明和授权函。

备案通过后，一个月内办理公安备案手续（办公地址所属的公安分局），请自行登录www.beian.gov.cn，并与单位办公地所在分局的网安部门联络，备案审核通过后，把代码复制到公司网站底部文件代码里，链接到全国公安管理平台。
备案通过后，请将备案号挂至网站的下方，并且做好链接  （http://www.miitbeian.gov.cn)

备案审核周期：资料正确，20个工作日，请您耐心等。请勿发快递到付，公司不收任何到付件。

个人网站备案材料提供清单：

备案信息登记表
身份证正/反面原件扫描件以及复印件 
域名证书（域名必须和主体一致，不允许授权） 

网站备案信息核验单（请确保打印出来的核验单是一页，核验单日期请勿填写） 

信息安全协议书

网站备案告知书
备案照片 
 注明：个人备案要求：
1、不能备案含有企业、行业类信息的网站 

2、不能备案论坛网站 

3、不能备案经营类，涉及金钱交易的网站，例如购物、团购类 

4、不能备案社区类网站，如个人空间、博客等 
 提示：

新增备案或域名，请在备案通过之前关闭网站
备案通过后，请将备案号挂至网站的下方，并且做好 链接（http://www.miitbeian.gov.cn） 
备案通过后，一个月内办理公安备案手续（办公地址所属的公安分局）
